REGULAMIN WEWNETRZNY PRUDNICKIEGO OSRODKA KULTURY
| BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W PRUDNIKU

Niniejszy dokument okresla prawa i obowigzki uczestnikow zaje¢ organizowanych
przez Prudnicki Osrodek Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku.

Przepisy ogéine
1. Wszystkich uczestnikow obowigzujg przepisy wewnetrzne ustanowione przez
Dyrektora Prudnickiego Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku.
2. Zajecia w Osrodku Kultury odbywajg sie wedtug ustalonego grafiku zajec.
Odwotanie lub przeniesienie zaje¢ moze nastgpi¢ po wczesniejszym powiadomieniu
uczestnikdw (minimum jedne zajecia wczesniej) z wyjgtkiem wypadkow losowych.
3. Uczestnicy zaje¢ zobowigzujg sie do przestrzegania przepisow bhp i p.poz. (zat.
Nr 1 i zat. Nr 2 do Regulaminu) obowigzujgcych w budynkach uzyteczno$ci
publiczne;.
4. Osrodek Kultury nie zobowigzuje sie do pilnowania i przechowywania rzeczy
pozostawionych na korytarzach i salach, w ktorych odbywajg sie zajecia i nie ponosi
zadnej odpowiedzialnosci za rzeczy zostawione w tych pomieszczeniach.
5. Za zniszczenie, uszkodzenie mienia Osrodka Kultury odpowiada materialnie
sprawca. W przypadku osob niepetnoletnich odpowiada rodzic lub opiekun prawny.
6. Osrodek Kultury nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne kontuzje Iub
nieszczesliwe wypadki uczestnikow oraz za rzeczy wartosciowe, ktére mogg zostac
zgubione, skradzione, zniszczone, a nie zostaty zdeponowane.
7. Osrodek Kultury zastrzega sobie prawo do nagrywania i fotografowania
uczestnikdw zajec oraz wykorzystania ich wizerunkéw w celach promocyjnych.
8. W trakcie zaje¢ statych na terenie Osrodka Kultury obowigzuje catkowity zakaz
spozywania alkoholu i srodkow odurzajgcych. Palenie jest dozwolone w miejscach do
tego wyznaczonych.

Uczestnicy matoletni
1. Podczas zaje¢ uczestnik znajduje sie pod opiekg instruktora. Rodzic/opiekun
prawny jest zobowigzany do odebrania dziecka bezposrednio po zajeciach, lub
ztozenia pisemnego oswiadczenia o samodzielnym powrocie uczestnika do domu, a
takze wyrazenia zgody na uczestnictwo dziecka w zajeciach i podaniu niezbednych
danych osobowych dziecka oraz telefonoéw kontaktowych.
2. Uczestnik zobowigzuje sie dostosowac¢ do wytycznych instruktora.
3. Uciagzliwi (utrudniajgcy innym korzystanie z zajeC, nieprzestrzegajgcy niniejszego
regulaminu) uczestnicy zostang skresleni z listy uczestnikébw danych zajec, jesli nie
odniosg skutku wczesniejsze stowne upomnienia. O zachowaniu uczestnikow
zostang powiadomieni rodzice i szkota.
4. W imieniu matoletnich uczestnikow, sprawy organizacyjne, zwigzane z
odpowiedzialnoscig materialng za powierzone mienie =zafatwiajg rodzice lub
opiekunowie prawni, ktérzy takze ponoszg odpowiedzialno$¢ za zachowanie dzieci.

Podmioty wspoétpracujace z Osrodkiem Kultury

1. Podmiotem wspotpracujgcym z Osrodkiem Kultury sg organizacje spoteczne,
stowarzyszenia, kota i inne formy zorganizowanej dziatalnosci (np. zespoty
artystyczne, podmioty prowadzgce dziatalnos¢ z zakresu edukacji kulturalnej, itp.),
ktore dziatajg na state na terenie Osrodka Kultury.

2. Osoby odpowiedzialne za kierowanie podmiotami majg obowigzek prowadzic
rejestr uczestnikébw i ich danych w celu niezwlocznego kontaktu i udzielenia
informacji odpowiednim stuzbom w przypadku ewentualnego wystgpienia takiej



koniecznosci, np. wypadek. Osoby te sg zobowigzane do przechowywania w/w
danych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych.

3. W przypadku prowadzenia przez podmiot zaje¢ z uczestnikami matoletnimi osoby
odpowiedzialne zobowigzane sg do posiadania oswiadczen rodzicow lub opiekunéw
prawnych wyrazajgcych zgode na udziat dziecka w zajeciach i samodzielny powrot
dziecka do domu.

4. W przypadku koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy miodocianemu lub
wystgpienia przemocy wsrod uczestnikow mitodocianych obowigzuje postepowanie
wedtug zatwierdzonych przez Dyrektora Prudnickiego Osrodka Kultury i Biblioteki
Publicznej w Prudniku procedur (zatgcznik nr 3 i zatgcznik nr 4 do Regulaminu).
5. Pozostate sprawy nie objete niniejszym Regulaminem regulujg indywidualne
umowy z podmiotami.

Korzystanie z kuchni oraz z sal bankietowych,
reprezentacyjnej oraz kameralnej

1. Korzystanie z kuchni oraz z sal widowiskowych, bankietowych oraz kameralnych
w Prudnickim Osrodku Kultury i Wiejskich Domach Kultury okreslajg: Regulamin
organizowania Imprez w Prudnickim Osrodku Kultury i Biblioteki Publicznej w
Prudniku Domu Kultury oraz na terenie zarzadzanym przez POKIBP w trakcie
organizowania imprez (zatgcznik nr 5 Regulaminu).

2. Sprawy nie objete regulaminami bedg regulowane w indywidualnych umowach z
podmiotami korzystajgcymi z w/w pomieszczen.

Przepisy koncowe
1. Dyrektor Prudnickiego Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku
zastrzega sobie prawo do zmiany w Regulaminie.
2. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach w Prudnickim Osrodku Kultury jest
akceptacja niniejszego Regulaminu, przestrzeganie norm spotecznych wobec innych
0s6b, a takze przepisow bhp i p.poz obowigzujgcych we wszystkich pomieszczeniach
Prudnickiego Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Ogodlna instrukcja BHP

Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Ogodlna instrukcja przeciwpozarowa

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Procedura postepowania w przypadku udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej
uczestnikom matoletnim w Prudnickim Osrodku Kultury i Biblioteki publicznej w Prudniku

Zalacznik nr 4 do Regulaminu
Procedura postepowania w przypadku
wystgpienia przemocy w Prudnickim Osrodku Kultury i Biblioteki publicznej w Prudniku

Zatacznik nr 5 do Regulaminu

Regulamin organizowania imprez w Prudnickim Osrodku Kultury i Biblioteki publicznej
w Prudniku oraz na terenie zarzgdzanym przez POKIBP w trakcie organizowania imprez

Prudnik, dnia 30.10.2014 r.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
wewnetrznego POKIBP w Prudniku

OGOLNA INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY

|. OBOWIAZKI PRACOWNIKA W ZAKRESIE BHP.

Wszyscy pracownicy obowigzani sg zna¢ zasady i przepisy BHP oraz przestrzegaé
je, braCc udziat w szkoleniu i instruktazu z tego zakresu oraz poddawac sie
wymaganym egzaminom sprawdzajgcym.

W szczegolnosci pracownik jest zobowigzany:

1. Wykonywac prace w sposéb zgodny z zasadami i przepisami BHP oraz stosowac
sie do wydanych w tym zakresie polecen i wskazoéwek przetozonych,

2. Dbac o nalezyty stan maszyn, urzadzen, narzedzi i sprzetu oraz porzadek i fad w
miejscu pracy,

3. Uzywac przydzielonej mu odziezy ochronnej i roboczej oraz sprzetu ochrony
osobistej zgodnie z ich przeznaczeniem,

4. Na stanowiskach, gdzie odziez ochronna nie przystuguje — nosic¢ odziez i obuwie
nie stwarzajgce zagrozenia,

5. Nie uzywac¢ podczas pracy obuwia o sliskich spodach oraz luzno natozonego na
stopy,

6. Pracownicy zatrudnieni przy obstudze maszyn w ruchu powinni posiada¢ odziez
bez luznych, zwisajgcych czesci,

7. Pracownicy zatrudnieni przy przelewaniu cieczy palnych powinni nosi¢ odziez
i bielizne bawetniang bez domieszek wiokien sztucznych, aby zapobiec gromadzeniu
sie fadunkdw elektrycznosci statycznej,

8. Chroni¢ wtosy przed mozliwoscig pochwycenia ich przez wirujgce czesci maszyn
lub urzadzen,

9. Odziez roboczg i srodki ochrony indywidualnej po pracy nalezy przechowywac¢ w
zaktadzie w wyznaczonych do tego celu miejscach,

10. Nie zbiega¢ po schodach i nie biega¢ po korytarzach,

11. Nie uzywac¢ uszkodzonych mebli, narzedzi, instalacji, oprzyrzgdowania,

12. Nie dotykac przewodow elektrycznych bedgcych pod napieciem oraz nie uzywac
uszkodzonych przetgcznikdw, gniazdek, przedtuzaczy, lamp itp.,

13. Nie uzywacC grzatek, maszynek elektirycznych i innych odbiornikéw pradu
elektrycznego bez zezwolenia,

14. Nie przenosic ciezarow:

a) ograniczajgcych swobode ruchow i widocznosci,

b) Powyzej dopuszczalnych norm,

15. Nie ustawiaC pietrowo przedmiotow bez zachowania przez nie rownowagi
statycznej,

16. Nie pozostawiaC otwartych drzwi, wysunietych szuflad, wtgczonych maszyn,
narzedzi i urzadzen,

17. Poddawac sie badaniom lekarskim wstepnym, okresowym i kontrolnym oraz
innym badaniom zarzgdzonym przez wtasciwe wtadze i stosowac sie do zalecen
lekarskich,

18. Zgtasza¢ wypadki w pracy natychmiast, a wypadki w drodze do pracy i z pracy
nie pézniej niz w 5 dni od zajscia wypadku,

19. Niezwiocznie zawiadomiC przetozonego o0 zauwazonym w zaktadzie pracy
wypadku albo zagrozeniu Zzycia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzec



wspotpracownikow, a takze inne osoby znajdujgce sie w rejonie zagrozenia,
0 grozacym im niebezpieczenstwie,

20. Wspotdziata¢ z pracodawcg i przetozonymi w wypetnianiu obowigzkow
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

ll. PRZED ROZPOCZECIEM PRACY NALEZY:

1. Sprawdzi¢ stan wyposazenia technicznego stanowiska pracy,

2. Upewni¢ sie, ze rozpoczecie pracy nie spowoduje zagrozenia dla osob
przebywajgcych na stanowisku pracy lub w jego poblizu,

3. Zapewni¢ sobie dobre oswietlenie, wigczy¢ wentylacje i wszystkie urzgadzenie
gwarantujgce bezpieczne wykonanie pracy na danym stanowisku,

4. Zatozy¢ stosowang na danym stanowisku pracy odziez ochronng i sprzet ochrony
osobistej,

lIl. PRACOWAC NALEZY PRZESTRZEGAJAC NASTEPUJACYCH ZASAD:

1. Stanowisko pracy utrzymac w porzadku i czystosci,

2. Pracowac z szybkoscig odpowiadajgcg naturalnemu rytmowi pracy,

3. Nie naprawia¢ samodzielnie maszyn i urzadzen,

4. Wszystkie urzgdzenia i maszyny obstugiwac zgodnie z instrukcjami technologiczno
— ruchowymi i instrukcjami obstugi tych urzadzen oraz ze wskazdéwkami
przetozonych,

5. W razie zauwazenia uszkodzenia natychmiast unieruchomi¢ urzadzenie, wytgczy¢
je spod napigcia i zawiadomi¢ o tym przetozonego — na uszkodzonym urzgdzeniu
umiescic informacje z napisem ,AWARIA — NIE ZALACZAC',

6. Nie przeszkadza¢ w pracy innym i nie pozwoli¢ przeszkadza¢ sobie — nalezy
zwtaszcza unikac¢ zbednych rozmow, kiotni, zartdw, popychania sie itp.,

7. W przypadku przerwy w doptywie prgdu wytgczy¢ obstugiwane urzadzenie,

8. Nie dotykac¢ znajdujgcych sie w ruchu czesci ruchomych i wirujgcych maszyn i
urzadzen,

9. Nie zastawiac dostepu do podrecznego sprzetu gasniczego i hydrantow, zaworow
gazu, gtébwnych wytgcznikow pradu oraz nie zastawiac¢ drdég i przejs¢ ewakuacyjnych,
10. Nie wolno wykonywac prac na wysokosci bez odpowiednich zabezpieczen,

11. Nie wolno przechodzi¢ i przebywac¢ pod zawieszonymi ciezarami i w strefach
niebezpiecznych oraz miejscach zabronionych,

12. Nie wolno spozywac positkdw bezposrednio na stanowisku pracy,

13. Po pracy posprzata¢ stanowisko pracy, a wszystkie urzgdzenia nie
przystosowane do pracy ciggtej odtgczy¢ od zasilania prgdem elektrycznym.



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
wewnetrznego POKIBP w Prudniku

OGOLNA INSTRUKCJA PRZECIWPOZAROWA

l. Przyczyny powstawania pozaru

Podstawowymi zrédtami powstawania pozaru w obiektach i pomieszczeniach mogg
by¢:

1. Niezgodne z przepisami magazynowanie materiatow palnych.

2. Niewtasciwa eksploatacja urzadzen elektrycznych.

3. Niewtasciwy dobor i eksploatacja przenosnych urzgdzen grzewczych.

4. Wadliwie wykonana instalacja grzewcza.

5. Brak wtasciwej konserwacji urzgdzen i instalacji elektrycznych, gazowych,
mechanicznych.

6. Palenie tytoniu i uzywaniu ognia otwartego w miejscach zabronionych.

7. Prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo z uzyciem otwartego ognia /np.
spawanie, podgrzewanie smoty, lutowanie, itp./ bez zezwolenia i zabezpieczenia
miejsca prowadzenia tych prac.

8. Pozostawienie bez dozoru wtgczonych urzgdzen elektrycznych nie dostosowanych
do pracy ciggtej.

9. Zaproszenie ognia.

10. Niesystematyczne usuwanie z pomieszczen odpadow /np. Smieci, makulatura,
puste pojemniki, odpady poprodukcyjne itp./.

11. Uzywanie urzadzen i materiatdw niezgodnie z ich przeznaczeniem lub niezgodnie
z zaleceniami producenta.

12. Podpalania.

13. Samozapalenia.

14. Nieprzestrzeganie przepisow i instrukcji przeciwpozarowych.

15. Niezgodne z przepisami obchodzenie sie z cieczami palnymi.

Il. Zapobieganie pozarom.

Wszyscy pracownicy zaktadu zobowigzani sg do:

1. Znajomosci i przestrzegania obowigzujgcych na danym stanowisku pracy zasad
bezpieczenstwa pozarowego oraz instrukcji przeciwpozarowych.

2. Utrzymania wiasciwego tadu i porzadku na stanowisku pracy oraz w jego obrebie.
3. Przestrzegania nie zastawiania drog, przejs¢ i wyjs¢ ewakuacyjnych.

4. Przestrzegania, aby dostep do podrecznego sprzetu gasniczego i hydrantow nie
byt zastawiany innymi przedmiotami i aby sprzet ten nie byt uzywany do celéw nie
zwigzanych z ochrong przeciwpozarows.

5. Brania udziatu w obowigzkowych szkoleniach pozarniczych.

6. Niezwtocznego usuwania wszelkich zauwazonych zagrozen pozarowych oraz
zgtaszania stwierdzonych usterek w zabezpieczeniu przeciwpozarowym wtasciwym
przetozonym.



7. Przestrzegania i wykonywania polecen oraz zarzgdzen dotyczgcych
bezpieczenstwa pozarowego.

8. Przestrzegania zakazu postugiwania sie otwartym ogniem oraz palenia tytoniu we
wszystkich pomieszczeniach, obiektach i miejscach, w ktérych taki zakaz
obowigzuje.

9. Przestrzegania zakazu uzywania benzyny i innych palnych substancji do
zmywania podfdg i wykonywania innych prac oraz przechowywania w miejscach do
tego celu nie przeznaczonych ptynow i substancji tatwopalnych.

10. Przestrzegania zakazu:

10.1 Korzystania z uszkodzonych instalacji i urzadzen elektrycznych, gazowych
i wentylacyjnych.

10.2 Jednoczesnego witgczania do sieci urzadzen elektrycznych w ilosci mogacej
spowodowac przecigzenie sieci.

10.3 Samowolnego naprawiania bezpiecznikow elektrycznych oraz dokonywania
samowolnie przerébek bgdz remontow urzgdzen i instalacji elektrycznych, gazowych
i wentylacyjnych.

10.4 Pozostawiania bez dozoru wtgczonych do sieci przenosnych odbiornikéw pradu
elektrycznego nie przystosowanych do ciggtej eksploatacji jak np.: grzatki, czajniki,
maszynki, promienniki, lampy itp. urzadzenia.

10.5 Ustawiania grzejnych urzgdzen na przedmiotach lub materiatach palnych oraz
w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m. od materiatéw palnych.

10.6 Stosowania na ostony punktow swietinych materiatéw palnych.

10.7 Zastawiania dojs¢ do czynnych tablic rozdzielczych, wytgcznikéw
i przetgcznikow urzgdzen elektrycznych oraz zaworéw gazu i wody.

10.8 Sktadowania i ustawiania wszelkich materiatow palnych w odlegtosci mniejszej
niz:

- 0,5 m. od piecow i innych urzgdzen grzewczych,

- 0,5 m. od punktow Swietinych,

- 0,5 m. przewodow uziemiajgcych oraz przewodow odprowadzajgcych instalacji
odgromowej,

- 0,5 m. od linii kablowych o napieciu pow.1kV.

10.9 Rozgrzewania za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatow
w odlegtosci mniejszej niz 5 m od obiektu, przylegtego do niego sktadowiska lub
placu sktadowego z materiatami palnymi.

10.10 Wysypywania gorgcego popiotu i zuzla lub spalania sSmieci i odpadkéw
w miejscach umozliwiajgcych zapalenie sie sagsiednich obiektéw lub materiatow
palnych.

10.11 Sktadowania materiatéw palnych na drogach komunikacji ogolnej stuzgcych
ewakuaciji.

10.12 Ustawiania na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotow utrudniajgcych
ewakuacje.

10.13 Przechowywania materiatdw niebezpiecznych pozarowo w pomieszczeniach
piwnicznych, na poddaszach i strychach, w obrebie klatek schodowych i korytarzy



oraz innych pomieszczeniach ogolnie dostepnych, jak réwniez na tarasach,
balkonach i loggiach.

11. Dopuszczalne jest stosowanie cieczy palnych pod nastepujgcymi warunkami:
11.1 llos¢ cieczy palnych przechowywanych w jednej strefie pozarowej nie moze
przekroczy¢ 10 dcm? cieczy o temperaturze zaptonu ponizej 21°C oraz 50 dem®
cieczy o temperaturze zaptonu 21° — 55°C.

11.2 Przechowywac ciecze palne w oryginalnych opakowaniach fabrycznych Iub
handlowych, szczelnie zamknietych, nie powodujgcych gromadzenia tadunkow
elektrycznosci statycznej i zabezpieczonych przed sttuczeniem.

11.3 Wszelkie prace przy uzyciu cieczy palnych wykonywac¢ wolno woéwczas, gdy
zapewni sie skuteczng wentylacje.

11.4 Nie wolno przelewac cieczy palnych do pojemnikéw wykonanych z tworzyw
sztucznych i przy pomocy lejkow wykonanych z tworzyw sztucznych

11.5 Nie wolno uzywa¢ do otwierania pojemnikow z cieczami palnymi narzedzi
i urzgdzen powodujgcych iskrzenie.

11.6 Nie wolno uzywa¢ do mieszania cieczy palnych narzedzi i urzadzen
powodujgcych iskrzenie lub gromadzacych tadunki elektrycznosci statycznej.

11.7 Przy pracy z cieczami palnymi nie uzywac ubran lub czesci odziezy wykonanych
z tworzyw sztucznych.

11.8 Likwidowac i neutralizowac natychmiast wszelkie rozlewiska cieczy palnych.
11.9 Pojemniki z cieczami palnymi przechowywa¢ w pomieszczeniach do tego celu
przeznaczonych i przystosowanych oraz wytgcznie na regatach lub bezposrednio na
posadzce — zabronione jest skladowanie pojemnikow jeden na drugim (pietrowo).
11.10 Przy pracy z cieczami palnymi obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu
oraz uzywania ognia otwartego; wszelkie zrodfa otwartego ognia powinny by¢
oddalone od stanowisk, na ktorych stosuje sie ciecze palne, na odlegto$¢ min. 10 m.
12. Natychmiastowe zatrzymanie urzgadzenia z chwilg stwierdzenia zagrozenia
pozarowego, jak np.: dym, swad, podwyzszona temperatura, nienormalna praca
maszyny lub urzgdzenia oraz bezzwlocznego powiadomienia przetozonego.

13. Przestrzegania zakazu garazowania pojazdéw silnikowych na drogach
pozarowych oraz w obiektach i pomieszczeniach nie przeznaczonych do tego celu.

lll. Akcja ratowniczo — gasnicza.
1. W przypadku powstania pozaru

ZACHOWAC SPOKOJ, NIE WYWOLYWAC PANIKI

natychmiast:

1.1 Zaalarmowac¢ wspotpracownikow i przetozonego.

1.2 Zaalarmowaé STRAZ POZARNA tel. 998 lub POLICJE tel. 997.

1.3 Przystgpi¢ wspdlnie ze wspodtpracownikami do gaszenia pozaru uzywajgc do tego
celu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, agregaty gasnicze, hydranty,
hydronetki, koce gasnicze) oraz wszystkich innych dostepnych Srodkow jak np.:
piasek, woda itp.



1.4 Ewakuowac, jesli zajdzie taka potrzeba, ludzi i mienie.

2. Postugujac sie podrecznym sprzetem gasniczym nalezy pamietac, ze:

2.1 Pozary grupy A czyli pozary ciat statych jak: wegiel, drewno, papier, tkaniny
gasimy uzywajgc do tego celu hydrantbw wewnetrznych, gasnic pianowych,
hydronetek wodnych i gasnic proszkowych.

2.2 Pozary grupy B, czyli pozary cieczy palnych jak: benzyna, nafta, farby,
rozpuszczalniki, gasimy uzywajgc do tego celu gasnic proszkowych i gasnic
Sniegowych i gasnic pianowych.

2.3 Pozary grupy C, czyli pozary gazow palnych jak: propan, butan, acetylen gasimy
uzywajgc do tego celu gasnic proszkowych i gasnic sniegowych, a butle schtadzamy
wod3.

2.4 Pozary z indeksem E, czyli pozary urzgdzen elektrycznych pod napieciem gasimy
uzywajgc do tego celu gasnic proszkowych i gasnic sniegowych oznakowanych literg
E. Jezeli przy literze E umieszczona bedzie np.: cyfra 1000 to oznacza, ze tak
oznakowang gasnicg mozna gasi¢ pozary urzgdzen elektrycznych pod napieciem nie
przekraczajgcym 1000 V — brak cyfry przy literze E oznacza, ze gasnicg mozna gasi¢
urzgdzenia elektryczne pod napieciem bez ograniczen napiecia.

Mozna réwniez na niektérych gasnicach spotka¢é w ramce napis ,ZACHOWAC
SZCZEGOLNA OSTROZNOSC PRZY GASZENIU POZAROW URZADZEN
ELEKTRYCZNYCH O NAPIECIU DO 1000 V. MINIMALNA ODLEGLOSD 1,0 M.
NAJBEZPIECZNIEJ JEST, GDY PODCZAS KAZDEGO POZARU WYLACZYMY
DOPLYW ENERGII ELEKTRYCZNEJ.

3. Podreczny sprzet gasniczy.

3.1 Gasnica $niegowa — butla stalowa koloru czerwonego (gasnice nowej generacji)
o konstrukcji i zasadach dziatania syfonu. Gasnica wypetniona jest dwutlenkiem
wegla — CO2, ktéry powoduje ugaszenie pozaru poprzez wyeliminowanie udziatu
tlenu z procesu palenia /dziatanie ttumigce/. Posiada réwniez dziatanie chtodzace,
poniewaz wydobywajgcy sie z tuby zestalony dwutlenek wegla ma temperature okoto
—780 C i ma postac¢ Sniegu /stgd nazwa gasnica $niegowa/. W czasie gaszenia, ze
wzgledu na tak niskg temperature, rekg trzymac drewniany uchwyt znajdujacy sie
przy dyszy wylotowej. Uruchomienie gasnicy nastepuje poprzez wyciggniecie
zawleczki i naciSniecie dzwigni uwalniajgcej CO2 (przy gasnicach nowej generacji
pomalowanych na kolor czerwony) i skierowanie strumienia CO2 na palgcy sie
materiat. Gasnicg sSniegowg gasimy pozary grupy B, C oraz pozary komputeréw
i sSrodkéw spozywczych.

3.2 Gasnica proszkowa — butla koloru czerwonego.

Gasnica wypetniona jest proszkiem gasniczym, ktory powoduje ugaszenie pozaru
poprzez odciecie doptywu tlenu do palgcego sie materiatu oraz poprzez dziatanie
antykatalityczne, tzn. wtasciwosci wychwytywania z ognia wolnych rodnikoéw i tym
samym wyhamowanie procesu palenia.

Stosowane sg dwa rodzaje uruchamiania gasnic proszkowych:

- zaworowe — uruchamianie nastepuje po wyciggnieciu zawleczki, a nastepnie
nacisnieciu dzwigni,



- zbijakowe — uruchomienie nastepuje po wyciggnieciu zawleczki, wbiciu dtonig
zbijaka, a nastepnie nacisnieciu dzwigni przy wezyku.

Gasnicg proszkowg gasimy pozary grupy B, C i zindeksem E. Szczegdlnie polecana
do gaszenia pozarow w archiwach, sktadnicach akt, itp.

3.3 Hydrant wewnetrzny — w skrzynce znajduje sie waz o dt. okoto 20 m. zakonczony
pradownicg. Jeden koniec weza podtgczony jest do zaworu wodnego znajdujgcego
sie wewnatrz skrzynki. Obstuga hydrantu — 2 osoby. W razie pozaru jedna osoba
rozwija wgz w kierunku i kieruje strumien wody na palgcy sie materiat za
posrednictwem pragdownicy. Druga osoba odkreca kétko zaworu w lewo do oporu, a
nastepnie udaje sie do pierwszej osoby i pomaga jej w gaszeniu.

Przy pomocy hydrantu wewnetrznego gasimy pozary grupy A.

Wodg z hydrantu nie wolno gasi¢ instalacji i urzgdzen elektrycznych znajdujgcych sie
pod napieciem oraz substancji reagujgcych chemicznie z wodg /séd, karbid, wapno/.
3.3 Koc gasniczy to ptachta tkaniny z widkna szklanego o powierzchni ok. 2 m?. Jest
catkowicie niepalny. Przechowuje sie go w futeratach i zawiesza na Scianach
budynkow.

Dziatanie koca gasniczego polega na ttumieniu pozaru w zarodku przez odciecie
doptywu powietrza do palgcego sie materiatu.

Sposob uzycia koca gasniczego jest nastepujgcy:

- wyszarpngc¢ koc z futeratu,

- podbiec do ognia,

- rozwing¢ koc i narzuci¢ go od siebie na palgcy sie przedmiot,

- przyduszajgc obrzeza stara sie doktadnie odizolowa¢ miejsce pozaru od dostepu
powietrza.

Koc gasniczy szczegolnie nadaje sie do gaszenia:

- silnikdw elektrycznych i spalinowych,

- cieczy palnych w niewielkich naczyniach,

- zwigzkdéw chemicznych reagujgcych z woda,

- ptongcych ludzi,

- butli ze skroplonym propanem — butanem.



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
Wewnetrznego POKIiBP w Prudniku

PROCEDURA NR 1

Postepowania w przypadku udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej
uczestnikom matoletnim w Prudnickim Osrodku Kultury

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej uczestnikom matoletnim udziela gtéwnie
wykwalifikowana osoba — lekarz, pielegniarka, ratownik medyczny.

2. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej osoby pomocy uczestnikom matoletnim udziela
prowadzacy zajecia instruktor lub inny pracownik Prudnickiego Osrodka Kultury
i Biblioteki Publicznej w Prudniku.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajgcych kwalifikaciji
medycznych ogranicza sie do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w
odpowiedniej pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca,
niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

4. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne
tylko i wytgcznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub
lekarzem.

5. W sytuacji udzielania pomocy przez instruktora prowadzgcego w tym samym
czasie zajecia dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze z wiekszg grupg uczestnikow
matoletnich jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczestnikow
zajeC. Pozostawienie reszty uczestnikéw bez opieki jest niedopuszczalne!

6. W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwitocznie
poinformowac Dyrektora Prudnickiego Osrodka Kultury i Biblioteko Publicznej w
Prudniku. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia
rodzicow (opiekunéw prawnych) dziecka oraz, w razie koniecznosci, pogotowie
ratunkowe.

7. Po przybyciu na miejsce zdarzenia rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz
pogotowia ratunkowego przejmujg odpowiedzialnos¢ za dziecko. Prudnicki Osrodek
Kultury udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu
wewnetrznego POKIBP w Prudniku

PROCEDURA NR 2

Postepowania w przypadku wystapienia przemocy
w Prudnickim Osrodku Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku

1. Uczestnicy matoletni przebywajg w czasie zaje¢ na terenie Prudnickiego Osrodka
Kultury w przeznaczonych do tego pomieszczeniach pod opieka instruktorow.

2. W czasie oczekiwania na zajecia na korytarzu obowigzuje catkowity zakaz
biegania.

3. W toalecie uczestnicy matoletni przebywajg tylko w celu zatatwienia potrzeb
fizjologicznych i higienicznych.

4. Po skonczonych zajeciach uczestnicy matoletni udajg sie prosto do domu.

5. Kazdy przypadek stosowania przemocy zgtaszany jest Dyrektorowi POKiBP
i rejestrowany.

6. O przypadkach stosowania przemocy powiadamiani sg kazdorazowo rodzice
przez prowadzgcych zajecia instruktorow.

7. Uczestnicy matoletni, ktérzy notorycznie naruszajg zasady wspotzycia
spotecznego oraz nie przestrzegajg dyscypliny zostajg skresleni z zajec.
O konsekwencjach ich zachowania Dyrektor POKiBP poinformuje szkofe.



Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu
Wewnetrznego POKiBP

Regulamin organizowania imprez w Prudnickim Osrodku Kultury i Biblioteki
Publicznej w Prudniku oraz na terenie zarzagdzanym przez POKiBP
w trakcie organizowania imprez

Stownik pojec:

Wiasciciel — Prudnicki Osrodek Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku (dalej
POKIiBP).

Klient - podmiot, z ktérym zawarto umowe najmu, uzyczenia lub dzierzawy lub
przyjeto zlecenie na organizacje imprez lub obcy organizator imprezy.

Koordynator imprez- osoba zatrudniona w Prudnickim Osrodku Kultury i Biblioteki
Publicznej w Prudniku, oddelegowana przez Dyrektora POKIBP do bezposrednich
kontaktow z klientem

Impreza — dziatania o charakterze lub formie: spektaklu, widowiska, spotkania
towarzyskiego, bankietu, przyjecia rodzinnego (np. wesele, komunia), zabawy
tanecznej, konferencji, prezentacji, szkolenia, konkursu-turnieju, itp.

§1

Postanowienia ogolne
1. Postanowienia niniejszego regulaminu obejmujg  wszystkich  klientow,
zatrudnionych przez nich podwykonawcow oraz uczestnikdw imprez.
2. Organizacja imprezy Klienta na terenie POKiBP mozliwa jest na podstawie umowy
najmu powierzchni, umowy zlecenia ustug, umowy wspotpracy podpisanych przed
data rozpoczecia imprezy.
3. Upowaznieni pracownicy POKiBP maja prawo niedopuszczenia do realizacji
imprezy z winy Klienta, w wypadku niezastosowania sie przez Klienta do
postanowien niniejszego regulaminu lub warunkow podpisanej pomiedzy stronami
umowy oraz prawo do przerwania imprezy z winy Klienta w wypadku naruszenia
postanowien regulaminu lub umowy w trakcie imprezy.
4. Upowaznieni pracownicy POKiBP, w szczegolnosci Dyrektor POKIBP, majg prawo
nie dopusci¢ do imprezy lub jg zakohczy¢ w trybie natychmiastowym w przypadku
stwierdzenia wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa ludzi, Osrodka Kultury lub
pomieszczen POKIBP - zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

§2
Udostepnienie sali widowiskowej, bankietowej, kameralnej i innych pomieszczen
1. Dla kazdej imprezy Dyrektor POKiBP ustanawia Koordynatora imprezy, ktory jest
uprawniony do kontaktow z Klientem w zakresie koniecznym do realizacji imprezy.
2. Podczas trwania imprezy klient, oraz zatrudnieni przez niego podwykonawcy, sg
zobowigzani do podporzadkowania sie w zakresie koniecznym do realizacji imprezy
decyzjom Koordynatora imprezy.
3. Wszystkie pomieszczenia objete zamowieniem Klienta przekazywane sg Klientowi
przed imprezg i odbierane od Klienta po imprezie na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego. W przypadkach, w ktérych istnieje mozliwos¢ przekazania Klientowi
kluczy do wynajetych pomieszczen, klucze przekazywane sg za potwierdzeniem
odbioru. Klucze powinny by¢ zwrécone natychmiast po zakonczeniu imprezy.



W przypadku niezwrocenia kluczy bezposrednio po imprezie Klient zostanie
obcigzony kosztami wymiany zamka.

4. W przypadku gdy klient organizuje przyjecie weselne lub podobng w formie
impreze pomieszczenia udostepniane sg:

a. kuchnia najwczesniej od czwartku bezposrednio przed imprezg, od godziny 8.00
najpozniej do wtorku bezposrednio po imprezie do godziny 12.00,

b. sala widowiskowo - bankietowa oraz toalety najwczesniej od pigtku bezposrednio
przed imprezg, od godziny 8.00 najpdzniej do poniedziatku bezposrednio po imprezie
do godziny 14.00.

5. Magazynowanie jakichkolwiek przedmiotow w pomieszczeniach na ten cel nie
przewidzianych, szczegodlnie na korytarzach, na drogach ewakuacyjnych oraz na
terenie wokdt Osrodka Kultury jest zabronione. Klient zobowigzuje sie do demontazu
i odebrania wszystkich elementow scenografii, urzadzen technicznych oraz
materiatéw reklamowych niezwtocznie po zakonczeniu imprezy, POKiBP ma prawo
usung¢ pozostawione przedmioty na koszt i ryzyko Wynajmujgcego i obcigzy¢ go
kosztami wynajmu powierzchni za czas pozostawienia przedmiotow.

6. Klient ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Wtasciciela za wszelkie szkody wynikte z
niewfasciwego uzytkowania przydzielonej powierzchni, oraz szkody poczynione na
pozostatej powierzchni przez jego podwykonawcow i uczestnikéw imprezy.

7. Wiasciciel nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez klienta,
jego podwykonawcow i uczestnikbw imprezy, w przekazanych pomieszczeniach, w
tym za ich utrate, ubytek, uszkodzenie lub zniszczenie.

§3

Technika
1. Klient zobowigzany jest przed rozpoczeciem imprezy udziela¢ Wiascicielowi
wszelkich istotnych informacji dotyczgacych dziatan organizacyjnych (terminy dziatan,
ilosci uczestnikow, bezpieczenstwo, technika, scenografia, itd.).
2. Klient zobowigzany jest na minimum 7 dni przed rozpoczeciem montazu imprezy
dostarczy¢ (nie dotyczy spotkan towarzyskich, wesel oraz organizowanych na
podstawie umowy wspotpracy):
a. Plan imprezy =zawierajgcy szczego6towy harmonogram prac montazowych,
ramowke programowa imprezy i harmonogram demontazu po imprezie,
b. Szczegotowe zapotrzebowanie na ustugi dodatkowe zapewniane przez POKIBP {;.
sprzet, dodatkowe dyzury pracownikow POKIBP itp.
c. Doktadny plan zagospodarowania powierzchni, scenografii i rozmieszczenia tablic
informacyjnych, baneréw i innych materiatow informacyjno- reklamowych. Plan
zagospodarowania musi zawierac informacje o charakterystyce pozarowej zabudowy
i wystroju, i wymaga uzgodnienia za posrednictwem Koordynatora imprezy ze
specjalista ds. p.poz. Akceptacja powinna by¢ potwierdzona pisemnie. Warunek ten
dotyczy rowniez zabudowy, punktow informacyjnych, plansz i baneréw, na terenie nie
objetym najmem, a udostepnionym Klientowi na podstawie osobnej zgody Dyrektora
POKIiBP.
d. Zapotrzebowanie na energie elektryczna i wode w formie pisemnej,
e. Stosowne certyfikaty, atesty i zaswiadczenia wymagane przepisami p.poz i prawa
budowlanego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
3. Zapotrzebowania ztozone po terminie okreslonym w ust. 2 — z przyczyn
technicznych — mogg zosta¢ niezrealizowane.
4. W przypadku zapotrzebowania na ustugi nietypowe, podtgczenia duzych mocy,
pozwolenia na pokazy wymagajgce zgody i inne indywidualne zamowienia nie objete



standardowg ofertg POKIiBP, Klient powinien zgtasza¢ Koordynatorowi imprezy
najpozniej do 14 dni przed rozpoczeciem imprezy. Niedotrzymanie powyzszego
terminu moze spowodowac brak mozliwosci ich wykonania.

5. Wszelkie zmiany ztozonych i zaakceptowanych planédw mogg by¢ wykonane
wytacznie po uzyskaniu zgody Dyrektora POKIBP.

6. Sposob montazu wszelkich elementow scenografii, reklam, itp. oraz montaz
urzadzen technicznych i korzystanie z instalacji odbywa sie po uzgodnieniu
z koordynatorem.

7. Elementy nietypowe w tym palety z towarem mogg by¢ ustawiane wytgcznie na
zabezpieczonej podtodze.

8. Zabrania sie bezposredniego mocowania do scian i wyposazenia (klejenia,
przykrecania, przybijania) elementow scenograficznych, plakatow oraz tabliczek
informacyjnych.

9. Zabrania sie ciecia wyktadzin dywanowych bezposrednio na podtogach
i posadzkach.

10. Zabrania sie usuwania odpadkow, w tym ttuszczy, do umywalek w toaletach.
Pozostajgce po imprezie odpady Klient ma obowigzek zapakowac¢ do szczelnych
workéw badz pojemnikow i usungé do odpowiednich kontenerow udostepnionych
przez Wiasciciela.

11. Instalacje zasilajgcg od istniejgcych tablic elektrycznych do wtasnych urzadzen
wykonuje Klient. Klient zobowigzany jest wykonac¢ instalacje zgodnie
zobowigzujgcymi przepisami w tym zakresie i zabezpieczy¢ okablowanie od
uszkodzen mechanicznych w ciggach pieszo-jezdnych. Instalacje mogg wykonywac
tylko osoby posiadajgce uprawnienia. POKiBP zastrzega sobie prawo kontrolowania
uprawnien. Za prawidtowe wykonanie instalacji (w tym przez podwykonawcow
Klienta) oraz ich eksploatacje odpowiada Klient.

12. Obstuga sprzetu bedgcego w posiadaniu POKIiBP:

a. Obstuge sprzetu nagtosnieniowego zapewnia DPOKIBP (POKIiBP nie udostepnia
sprzetu bez obstugi).

b. Korzystanie ze sprzetu w pomieszczeniach kuchennych tylko po zapoznaniu sie z
instrukcjami obstugi. Obowigzuje obligatoryjny nakaz korzystania ze Srodkow
eksploatacyjnych zgodnych z instrukcjami obstugi urzgdzen. Koszt zuzycia srodkéw
doliczony jest do ceny najmu.

13. Wszelka wspoOfpraca ze sprzetem zewnetrznym musi by¢ uzgodniona z
Wiascicielem przed imprezg. W przypadku wykorzystania sprzetu zewnetrznego
Klient zobowigzany jest do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za sprzet i
wspotpracujgcej scisle z pracownikami POKIiBP w zakresie koniecznym do realizacji
imprezy.

14. Wszelkie zauwazone uszkodzenia, usterki i nieprawidtowosci w dziataniu
instalacji lub urzadzen technicznych klient jest zobowigzany zgtasza¢ natychmiast
Koordynatorowi imprezy.

15. Awarie powstate w wyniku nieprzestrzegania przez Klienta powyzszych ustalen
oraz szkody lub straty, jakie mogg za sobg pociagnac¢, obcigzajg Klienta.

§4
Bezpieczenstwo
1. Klient ma obowigzek zapewnienia bezpieczenstwa oséb przebywajgcych na
terenie objetym imprezg, a takze ochrony mienia Wiasciciela znajdujgcego sie na
terenie imprezy, w wypadku, gdy impreza ma charakter imprezy masowej, zgodnie z
warunkami uzyskanego zezwolenia na organizacje imprezy.



2. Klient jest materialnie odpowiedzialny za szkody Iub straty wynikle z
niewtasciwego uzytkowania pomieszczen i urzgdzen technicznych.

3. Wiasciciel zastrzega sobie prawo wglgdu do planu zabezpieczenia imprezy. Kopie
planu zabezpieczenia imprezy nalezy przekaza¢ do Dyrektora POKiIBP za
posrednictwem Koordynatora imprezy, co najmniej na 7 dni przed imprezg. Ustalenia
planu ochrony nie zwalniajg organizatora imprezy od zastosowania sie do
postanowien z zakresu bezpieczenstwa obowigzujgcych w POKIBP.

4. Elementy scenografii, zabudowy lub wystroju winny posiada¢ ceche trudno
zapalnosci.

5. W przypadku gdy scenariusz przewiduje:

a. Uzycie dymow scenicznych lub otwartego ognia, obowigzuje wymog okreslenia
przez organizatora zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego i uzgodnienia ich ze
specjalistg ds. p.poz najpozniej 7 dni przed imprezg.

b. Efekty pirotechniczne obowigzuje wymodg przedstawienia- na co najmniej 7 dni
przed imprezg, przez organizatora planu zabezpieczenia Imprezy z pokazami
pirotechnicznymi i uzyskania pozytywnej opinii Panstwowej Strazy Pozarne;.

c. Serwowanie positkow, poczestunek uczestnikow itp. Klient odpowiada za wtasciwg
jakos¢ zdrowotng serwowanej zywnosci.

6. Palenie tytoniu w budynku jest zakazane.

7. W przypadku imprezy masowej Klient jest zobowigzany do podania do wiadomosci
POKIiIBP danych osoby odpowiedzialnej za ochrone wynajetych pomieszczen oraz
nazwy przedsiebiorcy swiadczgcego ustugi z zakresu ochrony oséb i mienia podczas
imprezy.

8. W przypadku uzyskania informacji o zagrozeniu terrorem lub mozliwosci
wystgpienia innego zagrozenia w czasie imprezy, Klient ma obowigzek natychmiast
poinformowacC koordynatora imprezy o wszystkich znanych mu okolicznosciach,
celem ustalenia sposobu dziatania i unikniecia paniki wsrod uczestnikéw imprezy.

9. W przypadku zarzgdzenia ewakuacji Klient i zatrudnione przez niego stuzby
ochrony i porzgdkowe maja obowigzek podporzgdkowania sie decyzjom kierownika
akcji ewakuacyjnej, ktérego funkcje do czasu przejecia kierowania przez
funkcjonariusza Strazy Pozarnej lub Policji - petni Koordynator imprezy. W przypadku
ewakuacji ludzi obowigzujg postanowienia zawarte w ,Planie ewakuacji ludzi z
POKIiBP”

10. Zakazuje sie zabudowywania i zastawiania drég i wyjs¢ ewakuacyjnych, dostepu
do statych instalacji urzadzen przeciwpozarowych i sprzetu gasniczego oraz tablic
elektrycznych.

11. W przypadku spowodowanych imprezg zmian warunkéw ochrony
przeciwpozarowej POKIBP rzutujgcych na stan bezpieczenstwa i zabezpieczenia
POKIBP organizator imprezy zobowigzany jest spetni¢c wymagania Ustawy z dnia
24.08.1991 o ochronie przeciwpozarowej art. 4.1 pkt.24,4,5, i 7 ponoszac
odpowiedzialnoS¢ okreslong w trybie art.4.1.pkt.1a, i zapewniajac realizacje
postanowien zgodnie z art.4.2 wymienionej Ustawy - przy czym zakres wymagan
ogranicza sie do warunkéw wynikajgcych ze skutkdw zmian bezpieczenstwa i
zabezpieczenia spowodowanych organizowang impreza.

§5
Wstep
Wstep do Sali Widowiskowej w okresie objetym umowg jest mozliwy wytgcznie dla:
a. pracownikow lub podwykonawcoéw Klienta zatrudnionych przy obstudze imprezy;
na podstawie systemu umozliwiajgcego szybkg identyfikacje osob (identyfikator,
lista),



b. pracownikow POKIiBP zatrudnionych przy obstudze Sali oraz bezposrednio przy
obstudze imprezy,

C. 0sOb posiadajgcych bilety wstepu, zaproszenia wydane przez klienta -
organizatora imprezy.

§6
1. Klient ma prawo do:
a. Zatrudniania wtasnej ochrony oraz stuzb porzgdkowych podczas imprezy oraz na
czas montazu i demontazu,
b. Zatrudniania wtasnego cateringu podczas imprezy,
2. Klient jest zobowigzany do przestrzegania obowigzujgcych przepisow:
a. Sanitarnych, przeciwpozarowych, BHP i administracyjnych,
b. Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o bezpieczenstwie imprez masowych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2001 roku , Nr 120, poz.1298 z p6zn.zm.)
c. Prawa budowlanego ( ustawa z dnia 7 lipca 1994 z p6zn.zm.)
d. Prawa autorskiego i regulowania naleznych opfat z tytutu wykorzystywania praw
autorskich (ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.
Dz. U. 1994, nr 4, poz. 83, tekst jednolity: Dz. U. 2006, nr 90, poz. 631) podczas
organizowanej imprezy.
e. Ustawy z dnia 23 lipca 2003 o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.
3. Klient ma obowigzek:
a. Umozliwienia upowaznionym pracownikom POKIBP wstepu do pomieszczen dla
zapewnienia niezbednego nadzoru nad dziatalnoscig urzgadzen POKIBP.
W wypadkach nagtych, w ktorych istnieje zagrozenie bezpieczenstwa uzytkownikow
POKIBP, upowaznieni przedstawiciele Wiasciciela maja prawo wstepu do wszystkich
pomieszczen przekazanych Klientowi,
b. Bezwzglednego stosowania sie do zaleceh technicznych POKiIBP w zakresie
mozliwosci  projektowania zabudowy, scenografii, planowanych podigczen
i korzystania z urzadzen technicznych DK.
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Regulamin wchodzi w zycie z dniem 30 pazdziernika 2014 r.



Zatacznik Nr 6 do Regulaminu
wewnetrznego POKIBP w Prudniku

Regulamin imprez
Prudnickiego Osrodka Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku

|. Postanowienia ogodlne

Niniejszy regulamin okresla zasady udziatlu w imprezach organizowanych przez
Prudnicki Osrodek Kultury i Biblioteki Publicznej w Prudniku.

Przez impreze rozumie sie wszelkie wydarzenia kulturalne oraz spotkania i kursy
organizowane i/lub wspétorganizowane przez POKIiBP.

Udziat w imprezie oznacza akceptacje przez uczestnika postanowien niniejszego
Regulaminu.

Il. Zgtoszenie uczestnictwa

Zgtoszenia uczestnictwa nalezy dokonac¢ w sposob podany w informacji o imprezie.
W przypadku gdy liczba uczestnikbw imprezy jest ograniczona, o wpisie na
liste Uczestnikow decyduje kolejnos¢ zgtoszen. POKIBP zastrzega mozliwos¢
wprowadzenia innych kryteriow kwalifikujgcych do udziatu w imprezie.

lll. Zmiany terminu imprezy

POKIiBP zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w harmonogramie imprez
oraz do zmian terminéw imprez.

POKiIBP zastrzega sobie prawo do odwofania imprezy w przypadku braku
wystarczajgcej ilosci uczestnikow oraz w innych przypadkach wskazanych
w zawiadomieniu o odwotaniu.

Informacja dotyczgca odwotania imprezy jest umieszczana na stronie internetowe;j
POKIiBP oraz na plakatach.

IV. Ochrona danych osobowych i wizerunku Uczestnika

Zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. Z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zmianami) POKIBP nie przekazuje,
nie sprzedaje i nie uzycza zgromadzonych danych osobowych Uczestnikéw innym
osobom lub instytucjom. Dane osobowe podane przez uczestnika (imie i nazwisko,
adres e-mail) bedg jednak przetwarzane przez POKiBP w celach marketingowych,
przeprowadzenia szkolenia/warsztatow oraz w celach komunikacji pomiedzy POKIiBP
a Uczestnikiem.

Poprzez przystgpienie do udziatu w Imprezie, uczestnicy wyrazajg zgode na
przetwarzanie swoich danych osobowych przez POKIiBP.

POKIBP zastrzega sobie prawo utrwalenia przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz dzwiekowego w celach dokumentacyjnych,
edukacyjnych i promocyjno-marketingowych.

Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodptatne
utrwalenie swojego wizerunku w wyzej wskazanym zakresie, a takze na jego
rozpowszechnianie bez ograniczen terytorialnych i czasowych,
w szczegodlnosci poprzez umieszczanie fotografii, filméw i nagran
dzwiekowych: w serwisach internetowych prowadzonych przez POKiBP, w
innych elektronicznych srodkach przekazu zarzadzanych, lub
wykorzystywanych w dowolnym zakresie przez POKiBP, w publikacjach



POKIiBP, a takze w publikacjach i serwisach oséb trzecich, z zastrzezeniem, ze
przedmiotowe fotografie i filmy w publikacjach oséb trzecich moga jedynie
ilustrowa¢ informacje o dziatalnosci prowadzonej przez POKiIBPO, a ich
wykorzystywanie w innym kontekscie nie jest dozwolone.

POKIiIBP zapewnia, ze wizerunek uczestnikdw imprez nie bedzie wykorzystywany
przez niego w celach zarobkowych, a uczestnicy przyjmujg do wiadomosci, ze
z tytutu jego uzycia nie przystugujg im jakiekolwiek roszczenia, w szczegolnosci
prawo do wynagrodzenia.

Kazdy kto korzysta z imprez organizowanych przez POKIBP i nie wyraza zgody na
przetwarzanie jego danych osobowych (w tym wizerunku) w ramach nagran
wizualnych, dzwiekowych, zdjeciowych dokonywanych przez POKIBP w celach
promocyjnych i rozpowszechniania dziatan POKIBP jest obowigzany zgtosi¢ to
niezwtocznie pisemnie Dyrektorowi POKIiBP.

V. Odpowiedzialnos¢

Zabrania sie Uczestnikom rejestrowania dzwieku, fotografowania i filmowania imprez
oraz rozpowszechniania materiatbw dydaktycznych bez zgody POKiIBP
i prowadzgcego impreze.

POKIBP oswiadcza, ze tresci przekazane przez niego w trakcie imprezy majg
charakter wytgcznie edukacyjny. POKIBP nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za
szkody powstate u Uczestnikow lub o0sob trzecich, w zwigzku lub na skutek
wykorzystania przez uczestnikéw informacji, wiedzy lub umiejetnosci zdobytych
w trakcie imprezy, w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 30.10.2014 roku.



